ZALACZNIK nr 2 REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
ZESPOLU SZKOL TECHNICZNYCH W CZLUCHOWIE

I. Postanowienia ogolne

1.Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie i ich rodzice oraz pracownicy
szkoty.

2.Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

3.Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone ksiazki.

4.W bibliotece nalezy zachowac¢ cisz¢ i porzadek.

5.Uczniom bioracym systematyczny udziat w pracach biblioteki moga by¢ przyznane nagrody
na koniec roku szkolnego.

II Zadania

1. Biblioteka szkolna:

a) gromadzi 1 opracowuje zbiory,

b) umozliwia wypozyczanie zbiorow poza bibliotekg,

c¢) prowadzi informacje czytelniczo — medialne dla ucznidw,

d) organizuje konkursy, realizuje programy i akcje upowszechniajace czytelnictwo.

I1I.Zasady funkcjonowania

1. Godziny pracy biblioteki umozliwiaja dostgp do jej zbioréw zarowno podczas zajegé
lekeyjnych jak i przed oraz po ich zakonczeniu.

2. Biblioteka szkolna zlokalizowana jest w miejscu tatwo dostgpnym.

3.Biblioteka szkolna wyposazona jest w odpowiednie meble, podstawowy sprzgt biblioteczny,
srodki audiowizualne 1 sprzgt przeciwpozarowy.

4.Wydatki biblioteki szkolnej obejmuja zakupy zbiorow i ich konserwacje¢. Fundusze z
budzetu szkoly przeznaczone sa na zakup mebli i sprzgtu, drukdéw bibliotecznych, materiatow
pismiennych 1 dekoracyjnych, zakup lub wykonanie pomocy dydaktycznych.

5.Informacje o uzupetnieniu zbioréw i wyposazeniu biblioteki nauczyciel bibliotekarz
przedktada Dyrektorowi Szkoty.

6.Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego zgodnie z harmonogramem pracy ustalonym na poczatku roku szkolnego..

IV. Zbiory biblioteczne

1) Biblioteka szkolna gromadzi ksiazki, czasopisma i inne materiaty niezbg¢dne do realizacji
planu dydaktyczno-wychowawczego szkoty, programu profilaktycznego szkoty. Zbiory
biblioteki szkolnej obejmuja dwie grupy materiatow:

a) dokumenty piSmiennicze:

-wydawnictwa informacyjne (stowniki jgzykowe, atlasy, klucze i inne teksty Zrodlowe),
-lektury podstawowe w nauczaniu jezyka polskiego 1 innych przedmiotow,

-lektury uzupehiajace do jezyka polskiego,
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-literaturg popularnonaukowa i naukowa,

-pozycje literatury pigkne;j,

-wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

-ksiggozbiory podrgczne,

-podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
réznych przedmiotéw nauczania, stanowiace pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej
nauczycieli 1 wsparciu dla rodzicow,

b) dokumenty niepi§mienne:

- materiaty ikonograficzne, nagrania magnetowidowe, nagrania magnetofonowe, ptyty CD i
DVD,

2) W bibliotece szkolnej stosuje si¢ nastgpujace zasady rozmieszczania zbioréw:
-ksiggozbior podstawowy w wypozyczalni,

-zbiory wydzielone, czg¢§ciowo wymienne — w pracowniach i innych pomieszczeniach szkoty,
3) Ksiggozbior ustawia si¢ w uktadzie dzialowo-alfabetycznym:

-lektury do jezyka polskiego, wg przyjetego systemu klasyfikacji dziesi¢tnej (UKD)
-ksiggozbior podrgczny, wg przyjgtego systemu klasyfikacji dziesigtnej (UKD)
-beletrystyka dla mlodziezy i dorostych wg systemu klasyfikacji dziesigtnej (UKD)

4) Wszystkie materiaty biblioteczne sa opatrzone sygnatura.

IV. Regulamin wypozyczalni

1.Czytelnik moze wypozycza¢ ksiazki wytacznie na swoje nazwisko.
2. Jednorazowo mozna mie¢ wypozyczone 3 ksiazki :
olektury na okres 2 tygodni
opozostate ksiazki na okres 1 miesiaca.
W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczonych ksigzek z podaniem terminu ich zwrotu.
3.Jezeli czytelnik nie przeczytat ksiazki, a wypozyczalnia nie ma na nia nowych zamowien,
mozna przynies$¢ ksiazke i prosic¢ o sprolongowanie terminu zwrotu. Czytelnik moze
zarezerwowac potrzebna mu pozycje.
4.Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sa do dbatosci o wypozyczone ksiazki.
5.Wobec czytelnikow przetrzymujacych ksiazki stosuje si¢ wstrzymanie wypozyczenia, az do
momentu zwrocenia zalegtych pozycji.
6.W przypadkach zniszczenia lub zagubienia ksiazki czytelnik musi zwroci¢ taka sama
pozycje albo inna wskazana przez bibliotekarza.
7.Wychowawcy klas w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem dbaja o to, aby
uczniowie zwrdcili do biblioteki wypozyczone ksiazki.
8.Wszystkie wypozyczone ksiazki powinny by¢ zwrocone 2 tygodnie przed koncem roku
szkolnego.
9.Czytelnicy opuszczajacy szkol¢ (pracownicy, uczniowie) zobowiazani sa do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materialdw wypozyczonych z bibliotek

V. Zasady wspolpracy biblioteki szkolnej z nauczycielami, uczniami i ich rodzicami
(prawnymi opiekunami) oraz innymi bibliotekami:

1) Wspolpraca nauczyciela bibliotekarza z innymi nauczycielami :
a)Udziat w realizacji zadan programowych szkoly poprzez dostarczenie zrodet 1 opracowan
na lekcje 1 zajgcia oraz na szkolenia Rady Pedagogicznej itp.

2



ZALACZNIK nr 2 REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

b) uzgadnianie z nauczycielami zakupéw nowosci wydawniczych

c) prezentacja zapowiedzi wydawniczych

d) wspotudziat w organizowaniu imprez szkolnych, olimpiad przedmiotowych

e) udostgpnienie nauczycielom prowadzacym kotka zainteresowan zrédet informacji
f) informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniéw i wnioskach ptynacych z analiz
czytelniczych

g) wspolne prowadzenie lekcji przez nauczycieli przedmiotowych i bibliotekarzy

h) pomoc nauczycielom studiujacym i doskonalacym si¢ w zawodzie

2) Wspélpraca z uczniami:

a) praca z aktywem bibliotecznym

b) poradnictwo w wyborach czytelniczych

¢) pomoc uczniom w rozwijaniu ich zainteresowan

d) doradztwo w wyborze szkoty i zawodu

€) pomoc uczniom przygotowujacym si¢ do konkursow przedmiotowych

f) pomoc uczniom stabym w uczeniu si¢ i uzupetnienie brakow w nauce

g) pomoc uczniom niedostosowanym spotecznie (wspotpraca z wychowawcami i pedagogiem
szkolnym)

3)Wspolpraca z rodzicami Srodowiskiem i innymi bibliotekami:

a) pomoc rodzicom w postaci udostepniania ksi¢ggozbioru na temat problemow i zachowan
mtodziezy

b) udziat rodzicéw w imprezach czytelniczych

c) organizowanie imprez dla srodowiska

d) wypozyczanie ksiazek absolwentom szkoty

e) organizowanie wycieczek szkolnych do innych bibliotek i o§rodkoéw informacji

f) wymiana do§wiadczen z innymi bibliotekami szkolnymi

VI Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

1) praca pedagogiczna z czytelnikami, ktoéra obejmuje:

a) udostgpnianie zbiorow,

b) udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych, rzeczowych i
tekstowych, informowanie ucznidéw i nauczycieli o nowych nabytkach,

¢) rozmowy z czytelnikami,

d) poradnictwo czytelnicze, zachgcanie uczniéw do §wiadomego wyboru lektury,

e) przysposobienie czytelnicze i1 ksztalcenie uczniéw jako uzytkownikow informac;ji,

f) udostepnianie nauczycielom, wychowawcom, opiekunom, organizacjom mtodziezowym i
kolom zainteresowan potrzebnych im materiatow,

g) inspirowanie pracy i szkolenie aktywu czytelniczego,

h) informowanie nauczycieli i uczniow, przygotowanie semestralnych potrocznych i rocznych
analiz stanu czytelnictwa w szkole i przedstawienie ich na posiedzeniu Rady Pedagogiczne;,
1) prowadzenie r6znych form wizualnej informacji o ksiazkach i propagowanie czytelnictwa,
j) organizowanie z aktywem bibliotecznym réznych form rozwijajacych kulturg czytelnicza,
k) warsztat pracy nauczyciela bibliotekarza obejmuje zbior dydaktycznych pomocy
przysposobienia czytelniczego.

2) praca organizacyjna obejmuje:

a) gromadzenie zbiorow — zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty,

b) ewidencjg¢ zbioréw - zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

c)opracowanie biblioteczne i techniczne zbioroéw,
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d) klasyfikowanie i katalogowanie zbioréw zgodne z zasadami obowiazujacymi w
bibliotekarstwie,

1) dokonywanie napraw, konserwacja zbiorow

J) wydzielenie ksiggozbioru podregcznego,

k) prowadzenie katalogdw, zestawien bibliograficznych.



